
Ⅲ．Publication書籍の注⽂⼿順

WayPointのご利⽤⼿引き

１．ログイン後、ホーム画⾯で、”Order Client Publications”アイコンをクリックします。
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1). Client Publicationのご注⽂ ※会社様宛のご注⽂となり、請求書に特定の船舶名は表⽰されません

2．下記の画⾯が表⽰されましたら、“Start”をクリックします。

1). Client Publicationのご注⽂ P1〜P5
※対象となる船舶が未定、または複数の場合

2). Vessel Publicationのご注⽂ P6、P2〜P5
※対象となる船舶が特定された1隻の場合



WayPointのご利⽤⼿引き

3．”Details”のステップにて、お届け先の⼊⼒/修正をします
１）”Mail”か”Pickup”のいずれかを選択します。

※“Mail”の場合は郵送にてお届けいたします（別途送料が発⽣します。）︔
”Pickup”の場合、リスカのオフィスにお越し頂き、直接お渡し致します。

２）“Mail”をご選択された場合、 ボタンをクリックし、住所の⼊⼒/編集をします。
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4．“Edit”をクリックし、Publication書籍ごとの注⽂数量を⼊⼒または変更し、“Update”
をクリックします。



5．すべての⼊⼒が完了しましたら、”Save”をクリックしたうえ、“Continue”ボタンを
クリックします。

3

WayPointのご利⽤⼿引き

6．画⾯が“DOCUMENTS”ステップに変わります。
この画⾯での⼊⼒は特段ございません。
※ なお、デフォルトになっているメールアドレスをご変更される場合は、ご修正ください。
※ ご注⽂がリスカ（⽶国本部）のPublictaion部⾨にて受付され、発送されました後、追跡

番号、請求書などが”Documents”に反映されます。

7．“Continue”をクリックし、次のステップに進みます。



8．画⾯が”INVOICE”ステップに変わります。
1）“Invoice Billing Address”の下にある“Edit”をクリックし、請求書の送付先を⼊⼒・

修正します（修正が必要な場合のみ）。

2)”Purchase Order”と“References”のご⼊⼒は必要な場合のみです。⼊⼒された内容は
請求書の該当欄に反映されます。不要な場合、空欄のままで構いません。

4

WayPointのご利⽤⼿引き

9．“Continue”をクリックし、次のステップに進みます。

10．“Add to Cart”をクリックし、“Final Review”に進みます。



11．”Payment Options”を選択します。
Credit Card : リスカ⽶国本部の“Pay Online”システムを通じ、クレジット払いが出来ます。
Wire Transfer : 銀⾏送⾦を選択された場合、送⾦実⾏⽇を含むお⽀払詳細の⼊⼒が必要です。
Pay Later : 注⽂時即時にお⽀払いできない場合は、この後払いを選択してください。
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12．“Submit”をクリックし、注⽂を完了させます。



WayPointのご利⽤⼿引き

１．ログイン後、ホーム画⾯で、”Order Vessel Publications”アイコンをクリックします。
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2). Vessel Publicationのご注⽂ ※請求書に該当船舶名が表⽰されます

2．検索窓にて船名またはIMOナンバーを⼊⼒し、”Vessel Details”に該当船舶の詳細が
表⽰されましたら、“Start”をクリックします。

以降の⼿順は、１）Client Publication注⽂の場合と同様です。
本資料のP2〜P5をご参照下さい。


